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杉並元氣保育園 重要事項説明書 

（令和７年４月１日 現在） 

 
１ 事業所の名称等 

（１）施設の概要 

 施 設 の 種 類 保育所 

 名 称 杉並元氣保育園 

 所 在 地 東京都杉並区上井草４-６-６ 

 定 員 １０６人 

 施 設 長 杉山 千絵 

 建 物 の 構 造 鉄骨造２階 

保 育 室 等 

保育室・乳児室・ほふく室 ３１２㎡ 

事務室・医務室 ２９㎡ 

屋外遊技場 ６４８㎡ 

調理室 ４４．７８㎡ 

配膳室  １２㎡ 

沐浴室・調乳室  ８㎡ 

開 設 年 月 日 平成２９年４月１日 

（２）設置者 

設 置 者 社会福祉法人埼玉現成会 

住 所 埼玉県飯能市永田 527-2 

電 話 番 号 042-975-1551 

 
２ 事業の目的及び運営の方針 

（１） 当園は、利用する小学校就学前の子どもに対し、適正な保育・教育を提供することを 
目的とします。 

（２）当園は、法令等を順守し、事業を実施するものとします。 
（３）当園は、保育所保育指針（平成 29 年 3 月 31 日厚労告 117 号）に準じて保育する 

乳幼児の心身の状況等に応じた保育を提供するものとします。 

 

３ 提供する保育の内容 

 ・延長保育  
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４ 職員の配置状況 

施 設 長    １人 （資格：   保 育 士    ） 

主 任 保 育 士    １人 （常勤：   １人・非常勤   人） 

保 育 士   ２４人 （常勤：  ９人・非常勤 １５人） 

保 育 補 助    ２人 （常勤：    人・非常勤  ２人） 

看 護 師    １人 （常勤：    １人・非常勤  人） 

調理員（栄養士除く）    ２人 （常勤：   ２人・非常勤   人） 

栄 養 士    １人 （常勤：   １人・非常勤   人）  

その他（嘱託医） ３人 （常勤：    人・非常勤  ３人） 

 

５ 保育を提供する日 

開 園 日 月曜日～土曜日 

休 園 日 日曜日及び祝日・年末年始（12 月 29 日～1月 3日） 

 

６ 保育を提供する時間 

次の時間帯のうち保育を必要とする時間 

 開 園 時 間 保 育 標 準 時 間 利 用 時 間 帯 保 育 短 時 間 利 用 時 間 帯 

月曜日～土曜日 
７時３０分 

 ～２０時３０分 

７時３０分～１８時３０分 

※開園時間において当時間帯を 

超えた利用は延長保育と 

なります。 

８時３０分～１６時３０分 

※７時３０分～８時２９分、 

 １６時３１分～２０時３０分の

利用は延長保育となります。 

 

 

《土曜保育について》 

※土曜保育をご利用の際は、同居されている、ご家族全員の土曜保育就労証明書と 

勤務表の提出が必要となります。（詳細は、土曜保育就労証明書をご確認ください。）また、

祖父母同居の場合も同様となります。お仕事をされていない祖父母の方が 

60 歳未満で、土曜保育を希望する場合は、保育が困難である理由書の提出を 

お願いしております。 

※ご両親の勤務日を確認させていただいたうえでのご利用となります。 

※利用日の前月、２０日までにご提出をお願いいたします。 
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７ 利用料金 

（１）保育料 
支給認定証の発行を行った杉並区が定める利用者負担額（月額）を、杉並区に対し 
支払っていただきます。 

 
（２）延長保育料等 

延長時間 料金 

短時間保育 
（   ７：３０～    ８：２９） 
 ( １６：３１～ ２０：３０） 
標準保育  
（１８：３１～２０：３０） 

５００円/1 時間 

《月額料金》 

３歳未満児：３，８００円 

３歳以上児：３，０００円 

《軽食代》 

３００円 
 
※時間外および延長保育の時間帯に送迎の方は事由を問わず上記の料金を徴収いたします。 
※閉園時間を過ぎてのお迎えになった場合には、超過料金を５分毎に￥１，０００徴収させていた

だきます。 
打刻時刻がお迎え時刻となりますので、お時間に余裕を持ってお越しください。 

 
 
（３）保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等 

 

項目 対象クラス 金額 
 

 

 

 

 

実費徴収 

全園児 

・紙オムツ 40 円 ・パンツ 300 円 

・フッ化物塗布（希望者）800 円  

・遠足代 ・軽食 300 円（希望者のみ） 

1 歳以上 ・カラー帽子 550 円（日除け付き 830 円） 

2 歳以上 

・クレヨン 565 円・自由画帳 290 円・漢字絵本 3,300 円/年 

・スモック夏 3,510 円・冬 4,800 円・半袖体操着上 2,530 円・下 2,160 円 

・長袖体操服 4,430 円・下 2,660 円・園鞄 3,880 円・上履 960 円（希望者） 

・運動会/お遊戯発表会 衣装代 

3 歳以上 ・お習字道具 3,718 円 

4 歳以上 ・言葉と作法 590 円 

5 歳以上 ・あいうえお一二三 560 円・卒園アルバム代 
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８ 利用にあたっての留意事項 

（１）（告知・報告） 
保護者は、保護者の乳幼児の安全かつ適切な保育を確保し健全な発育を図るため、乳幼児の

生育歴や家庭環境、健康状態等保育上必要な事項を当園に告知していただきます。併せて、 
保護者と当園は、乳幼児の健全な発育を図るため、乳幼児の日々の健康状態及び保育状況等に

ついて、相互に緊密な連絡に努めます。 
（２）（保育不可日） 

当園では、次の各号のいずれかに該当する場合は、乳幼児の保育を行わないことが 
あります。 

ア 保護者の乳幼児が伝染性の病気で、他の乳幼児に伝染する恐れがあるとき。 
イ 保護者の乳幼児が病気等で健康を損ない、通常の保育が困難であるとき。 
ウ 災害の発生、または発生の恐れがあり、危険が想定されるとき。 

（３）（不正行為への対応） 
当園では、保護者が偽りその他の不正な行為によって施設型給付費の支給を受け、または

受けようとしたときは、遅滞なく、意見を付して杉並区に通知いたします。 
 

９ 利用の終了に関する事項 

当園は、以下の場合には保育の提供を終了するものとします。 
（１）保護者が支給認定要件に該当しなくなったとき。 
（２）保護者から保育所利用の取消しの申し出があったとき。 
（３）市町村が保育所の利用継続が不可能であると認めたとき。 
（４）その他、利用継続において重大な支障または困難が生じたとき。 
 

１０ 嘱託医 

当園では、以下の医療機関を嘱託医（かかりつけ医）としています。 

内科医 

病 院 名 医療法人社団 杏順会 越川病院 

所 在 地 東京都杉並区上井草４-４-５ 

電話番号 ０３-３３９４-１０１０ 

総 合 

病 院 名 医療法人財団 荻窪病院 

所 在 地 東京都杉並区今川３-１-２４ 

電話番号 ０３-３３９９-１１０１ 

歯科医 

病 院 名 スノーデンタルクリニック 

所 在 地 埼玉県飯能市柳町２２－１６ 

電話番号 ０４２-９７８-５２２１ 

 

１１ 健康診断 

児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭和 23 年厚生省令第 63 号）に基づき、 

定期健康診断及び臨時の健康診断を、学校保健安全法（昭和 33 年法律第 56 号）に規定する 

健康診断に準じて実施します。 
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１２ 食事について 

  元氣保育園では、離乳食を《初期・中期・後期食》の三段階に分け、食べ進めていきます。

食事段階は、月齢や発達に応じて適した食事を提供していくことも、食育と考えております。 

  担任や栄養士と相談の上、適した食事提供を行って参ります。また、幼児食への 

移行につきましては、０歳児クラスにおいて、満１歳を迎えた時点で幼児食へと移行します。

食材チェック表に基づき、幼児食への移行前に、少しずつご家庭で幼児食を食べ進めてくだ

さい。お子さんも無理なく移行できる期間になると思います。 

※体調不良、または、やむを得ない事情がある場合には、個別に対応いたしますので、 

遠慮なくご相談ください。 

 

１３ 児童に関して契約している保険の種類、保険事故及び保険金額 

 
（１）賠償責任保険 

補 償 内 容   金  額 

施設賠償責任 身体 １事故 300,000 千円 

生産物賠償責任 身体 １事故 300,000 千円 

 
１４ 苦情を受け付ける担当職員の氏名及び連絡先 

 

 

１５ 緊急時の対応 

保育中に、お子さまの健康状態の急変やその他緊急事態が生じたときは、保護者の方が   

あらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。 
また、嘱託医やお子さんの主治医に相談する等の措置を講じます。 
保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当園が責任を持って、

然るべき対処を行いますので、あらかじめご了承願います。 
 

相談・苦情受付担当者 
氏名     斉藤 健太郎 
電話番号  03-3394-9300 

相談・苦情解決責任者 
氏名    杉山 千絵 
電話番号  03-3394-9300 

第 三 者 委 員 

氏名 井上 勝人 

電話番号 046-285-0085 

役職・肩書等 柏木電気株式会社 
       会社員 

氏名 野田 喜一郎 

電話番号 03-3395-2111 

役職・肩書等 荻窪警察交通安全協会 
副会長 
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１６ 非常災害時の対応 

非常災害に関する具体的な計画を立て、それらを定期的に職員に周知するとともに、 
毎月１回以上避難及び消火、救出その他必要な訓練を実施しています。 

防 火 管 理 者 杉山 千絵 

消 防 計 画 届 出 年 月 日 平成２９年２月２５日 

指 定 避 難 所 付近：園庭、山葉名いこいの森公園 
広域：井草八幡宮 

避難及び消火訓練の実施 月１回 

防 災 設 備 自動火災報知設備、火災通報設備、消火器、誘導灯 

 

１７ 虐待防止のための措置に関する事項 

 職員による園児への虐待防止のため、以下の措置を講じています。 

（１） 年に 1回職員に対して虐待防止研修を実施 

（２） 虐待防止マニュアルの作成、運用 

 

職員が、在園児の虐待が疑われる場合には、園児の保護を第一に考え、関係機関、  

管轄自治体に早急に通報するものとします。 

虐待防止責任者：施設長 杉山 千絵 

 

１８ 個人情報方取り扱い 

（１）杉並元氣保育園における秘密の保持の規定に則り個人情報の保護に努めます。 

（２）お子様の園生活の様子の写真を記録として掲示したり、撮影等を業者へ委託する場 

合があります。 

（３）保育室やロッカー、下駄箱などにお子様の氏名やお誕生日を公開いたします。 

 

１９ デイリープログラム 
 

         【３歳未満児】                【３歳以上児】 

 7:30 

8:00 

9:00 

9:30 

10:00～10:50 

11:00～11:45 

12:00 

14:40 

15:00 

16:00～18:00 

 

（延長保育） 

19:00 

 

19:30～20:30 

順次登園・検温・自由遊び 

自由遊び・排泄・オムツ交換 

朝の活動 

おやつ 

主活動 

お給食・授乳・オムツ交換・着替え 

午睡 

排泄・オムツ交換・着替え 

おやつ・授乳・自由遊び・お帰りの会 

順次降園・自由遊び・排泄・水分補給 

 

 

軽食（希望者のみ）※幼児食のみ対応可 

（完全予約制） 

遊び・排泄・オムツ交換 

 7:30 

8:00 

9:00 

9:55 

10:10～11:40 

12:00 

13:00 

15:00 

15:30～18：00 

 

（延長保育） 

19:00 

 

19:30～20:30 

順次登園・自由遊び 

排泄 

朝の活動 

水分補給 

主活動 

給食・排泄 

午睡 

おやつ・お帰りの会 

順次降園・自由遊び・排泄・水分補給 

 

 

軽食（希望者のみ）※幼児食のみ対応可 

（完全予約制） 

自由遊び・排泄 

 
 



- 7 - 
 

２０ 年間行事予定 

４月 入園式・クラス懇談会 

５月 親子遠足・保育参観・お誕生日会（4・5 月）・歯科検診 

６月 体育参観・プール開き・健康診断 

７月 七夕会・お誕生日会（6・7 月）・2 歳児体育参観 

８月 お誕生日会（8・9 月）  

９月 夏祭り 

１０月 運動会・ハロウィンパーティ 

１１月 保育参観・お誕生日会（10・11 月）・健康診断 

１２月 クリスマス会・お誕生日会（12・1 月）・3、4、5 歳児体育参観 

１月 鏡開き会 

２月 節分会・お遊戯発表会・お誕生日会（2・3 月） 

３月 雛祭り会・卒園式・入園説明会 

※保育参加・保育参観・体育参観はクラス毎に行いますので、年間行事予定表を 
ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


